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All’Albo d’Istituto          
Ad Amministrazione Trasparente  
Al Sito internet dell’Istituto 

 
 

 
Oggetto:  Determina di avvio di una procedura urgente di selezione esperto 

interno/esterno per il conferimento di un incarico di formazione e supporto 
gestionale al personale ATA per le procedure NUOVA PASSWEB 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  il Testo Unico in materia di istruzione di cui al D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297; 
VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 
VISTO  il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, concernente il "Regolamento 

recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche"; 

VISTO  il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca vigente; 
VISTA  la Circolare applicativa del Ministero dell'Istruzione e del Merito (MIM) relativa alle 

cessazioni dal servizio del personale scolastico, che impiega l'utilizzo obbligatorio 
dell'applicativo ministeriale/INPS Nuova Passweb; 

ACCERTATA  la stringente necessità e l'urgenza di assicurare alla segreteria amministrativa 
dell'Istituto un adeguato affiancamento operativo e una formazione sul campo per la 
tempestiva definizione delle posizioni assicurative, dei calcoli TFS/TFR e della 
sistemazione dell'Ultimo Miglio dei dipendenti prossimi al pensionamento; 

RILEVATA  la carenza di specifiche competenze professionali avanzate all'interno del personale 
ATA in servizio per la gestione autonoma delle suddette e complesse procedure 
previdenziali INPS; 

VALUTATO  opportuno procedere all'indizione di un avviso di selezione comparativa rivolto in 
prima istanza al personale interno all'istituto e in seconda istanza a personale 
amministrativo di altre istituzioni scolastiche (tramite l'istituto della Collaborazione 
Plurima ex art. 35 del CCNL); 

DATO ATTO  che la tariffa oraria di riferimento per il personale amministrativo della scuola 
(Assistenti Amministrativi) impegnato in attività aggiuntive di supporto gestionale è 
fissata in € 15,95 orari lordo dipendente, coerentemente con le tabelle contrattuali 
vigenti 

 
DETERMINA 

 
1. L'avvio della procedura di selezione pubblica per titoli e comparazione per 

l'assegnazione di n. 1 incarico di esperto in procedure INPS Nuova Passweb per le 
esigenze del Polo Statale I.S.S. “P. Mattarella”. 
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2.  L'approvazione del relativo Avviso di Selezione (Bando pubblico), del modello di domanda 

di partecipazione (Allegato A) e della griglia di valutazione dei titoli (Allegato B), che 
costituiscono parte integrante del presente atto. 

3.  Di fissare quale termine perentorio per la presentazione delle candidature il giorno 20 
ottobre 2026 alle ore 11:00. 

4.  Di disporre la pubblicazione immediata della presente determina e di tutti i documenti di 
gara all'Albo Pretorio online dell'Istituto e nella sezione Amministrazione Trasparente. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Giuseppe Lo Porto 

(Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82) 
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